附件1

省优秀学士学位论文及相关材料报送说明

一、优秀学士学位论只需要报送电子光盘，光盘需刻录文件有：论文全文（word格式））。

二、优秀学士学位论文全文电子文档（光盘）。

省级优秀学士学位论文评选全部采用网上评审方式，因此，只需要报送电子文档。报送论文全文电子文档的具体要求是：

1．电子文档的排版应符合学院对学位论文统一规范的要求，文档由教务处统一转换pdf格式。文件名格式为：专业代码_学号.doc。计算机技术专业某学生学号为200512546，则论文电子文档文件名应为081203_200512546.doc。电子文档内容包括纸质本论文的全部内容：封面页、目录、摘要及关键词（中英文）、正文、参考文献、文献综述。

2．各学部要对学生提交的word文档认真检查验收，尤其注意以下几点：①插（附）图、表是否完整、完好；②总页码与目录是否一致，中间是否缺页；③封面页、目录、摘要及关键词（中英文）、正文、参考文献、文献综述，各项内容是否齐全。

    三、学院汇总推荐优秀论文后，统一转换成pdf文档，再组织专家根据《湖北省优秀学士学位论文评选指标体系》进行评审，将评审结果报湖北省学位办。

